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Todos os tipos de
formularios podem

retornar a etapa anterior
caso haja falta de
informacado ou necessidade
de algum complemento.

Observacoes Gerais

02

Todos os arquivos e
solicitacOes devem ser
feitas via sistema.

(Todos
mesmo)

XLinkFlow

03

Caso nao encontre seu
cliente ou pedido entre em

contato com o
departamento responsavel
pelo projeto.

nobel



Avancar Etapa

Reabertura de
Solicitacoes

De: Para:

Comentarios

Para questao de notificagdo funciona
do mesmo modo que o0 avan¢o de
etapas. Esta modalidade deve ser
utilizada apenas em formularios de
Desenvolvimento e Marketing. Nao
podendo ser aplicado para Pedidos
de produc¢ado ou Orcamentos.

K

Jesatribuir responsavel atual

Quem segue este pedido

Vicktoria Nogueira

vicktoria.nogueira@nobelpack.com.br

Informar o avanco da etapa ﬂ'

Selecione 0s UusUarios

alr Avancar
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Alteracoes no sistema

Caso haja necessidade de alteracao ou complemento das solicita¢des jd enviadas, sempre deve
sinalizar o responsavel atual pelo projeto e retornar uma etapa garantindo a notificagdo a todos
0s envolvidos.

Alteracdes podem ser feitas até as sequintes etapas:

Pedidos Orcamentos Marketing Desenvolvimento

Antes do envio Antes do calculo Antes da validacdo Antes da aprovacao
3 geréncia




No canto superior esquerdo
da tela clique em:
+ Novo pedido

+ Novo pedido Pesqguisar Etapas v Atribuidos a mim Data de Criagao - ¥ e Yy -

ridade Pedido Descrigio Cod. de Produto Codigo do Cliente Cliente Tipo de Pedido Tipo de Formulario Etapa Responsavel Atual Datas

Criagao
Limite

URA - FOTOS : Suzano 170g | Santa Maria... NATURA Marketing Marketing

[4&]

Criacao
49834 1 Santa Luzia - FOTOS: SCL M PAPEL FSC Santa Luzia Marketing Marketing Li E
imite

Criacao
49825 1 Comunicado Vivendo o Valor Nobel Gente e Gestdo - NobelPack Gente e Gestao Comunicado Int... AGUARDANDO Li E
imite

Criagao
49816 1 Conteudo 2° edigdo jornal interno Gente e Gestao - NobelPack Gente e Gestao Marketing [ ] Li E
imite

Criagao
49815 1 Cronograma comunicagoes pesquisa de Clima 2025 Gente e Gestao - MobelPack Gente e Gestao Comunicado Int.. @ Li E
imite

Criacao
49805 1 Comunicado Caixa de Ideias Gente e Gestao - MobelPack Marketing Comunicado Int.. @ Li E
imite

Criagao
49803 1 Display de Monitor GeG Gente e Gestao - MobelPack Marketing Marketing (] Li E
imite

Criacao
49781 1 MAFESSONI - FOTOS : Sacola Papel M|G MAFESSONI Marketing Marketing AGUARDANDO Li E
imite
. . ) ) o Criagao
49745 1 Roleta para Agdes Corporativas Gente e Gestao - MobelPack Gente e Gestao Solicitagao de O... AGUARDANDO =3 Limit

imite

Criagao
49744 1 Apresentagcao Regulamento interno Gente e Gestao - NobelPack Marketing Marketing 4] N

(4 &]

Limite
Criagao

49736 1 Campanha de incentivo ao uso do e-mail Gente e Gestao - NobelPack Marketing Marketing [ ] Limit
imite

Criagao

49732 1 Criacdo de Catalogo de Produtos BRIGADERIA CHOCOLATES Marketing Marketing AGUARDANDO Li E
imite

. . Criagao

49718 1 SESTINI - FOTOS : Sacola Papel Jeut G SESTINI Marketing Marketing AGUARDANDO Limit
imite

Criagao

49717 1 PREMIUM SPORTS - FOTOS : Sacola Papel M/G PREMIUM SPORTS Marketing Marketing AGUARDANDO Limit
Imite

[45]

Criagao

[ - —

49713 1 ZARA : Sacola Camista Zara Brasil Marketing Marketing AGUARDANDO E...
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Anexando Arquivos

®,
L

EStg:E,:;i de Pedido Cliente Arte Cliente
Diretorio restrito Representante deve Planilha encaminhada Departamento de Representante utiliza
para uso do incluir a solicitacao para compras em desenvolvimento para anexar todos os
Comercial oficial do cliente orcamentos de revenda utiliza para envio de arquivos de arte/ logo/
e Diretoria. neste diretorio. com as especificacoes, faca para cliente facas/ referéncias

facas para orcamento e aplicar a arte do cliente.

imagens de referéncia. quando necessario.
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Preenchendo o pedido

Descricao

Colocar um resumo da solicitacao. PRODUTO CAMPANHA CLIENTE (ex: E-mail marketing pre venda natal Cacau Show).

Tipo de Pedido
Marketing.

Codigo de Referéncia
Para pedidos de repeticao podemos utilizar para sinalizar o pedido anterior.

Tipo de Formulario
Marketing.

Tipo de Projeto
Selecionar todos os itens solicitados nessa demanda.

Departamento Solicitante
Selecionar o seu departamento.

Midia
Selecionar se é impressa ou digital >

Formato
Colocar as medidas e as unidades (Ex: 100 x 100mm / 1080x1080px/ A4)

Prazo
Temos a tabela padrao no portal do representante, mas em casos excepcionais vocé podera indicar no sistema.
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Preenchendo o pedido

Onde o material sera utilizado
Especificar a aplicacao do projeto (Ex: E-mail, Feed de redes sociais, mural da empresa).

Objetivo do projeto
Contar brevemente o que deseja alcancar com o projeto, qual o publico/ quem devera ser
impactado, tema e direcionamento.

O que é esperado
Aqui voce ira descrever o que gostaria de ver e o que nao gostaria de ver no resultado deste projeto.

Cite exemplos e referéncias.

Informacoes/ dados técnicos necessarios

Cores, textos, valores. Aqui deverao ser inclusas todas as informacoes que
deverao constar no projeto.
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A Fluxograma de Etapas e zoom paraler )
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Obrigado!




